KEREM KOKEN

insan Kaynaklari Personeli

21 Ocak 2004’te dogdum. Dokiiman ydnetimi, zaman cizelgeleri, oryantasyon ve egitim
sureclerinde deneyime sahibim. Gelisime acik ve sorumluluk sahibiyim. Microsoft Office
programlari ve hizli klavye kullanimi gibi becerilere sahibim. Bilgi ve deneyimlerimle kurumunuza

KiSISEL BILGILER

e Dogum Tarihi: 21 Ocak 2004
« Askerlik Durumu: Yapildi
« Ehliyet: B Sinifi

BECERILER

deger katmayi hedefliyorum

iS DENEYIMI

« Microsoft Office

Hizli Klavye Kullanimi
Yazilim Dilleri (HTML, CSS, JS)
Performans Takibi

« Proje Analizi
« Veri Analizi

« Takim Calismasi

DiL

« ingilizce (B1)

ILETiSIM

Tiiv Tiirk Tem A.$
+ Insan Kaynaklari Danismani - 09/2025 - 02/2026 , Kocaeli

Randevu kayit ve takip sdreglerini miisteri odakli hizmet anlayisiyla

yénettim.

Kocaeli Biiyiiksehir Ulasim Park A.$

« insan Kaynaklan Stajyeri - 07/2025 - 08/2025, Kocaeli

¢ Disiplin evraklarini yénettim, zaman cizelgesi girislerini yaptim, dijital
dosyalama slireclerinde gbrev aldim.

+ Toyota Otomotiv Sanayi

insan Kaynaklan Stajyeri - 09/2024 - 01/2025, Sakarya

e Yeni calisan oryantasyonu ve editim planlama/takip siireclerine
aktif olarak katildim.

Kocaeli Biiyiiksehir Saglik ve Sosyal Hiz. Daire Baskanligi

* Insan Kaynaklan Stajyeri - 09/2022 - 06/2023, Kocaeli

e Zaman cizelgesi veri girisleri, dijital arsivleme ve dokiiman kontrolii
gerceklestirdim.

EGITIM

&, +90 53145176 41
keremkoken87@gmail.com
& profile.ekoken.com.tr

Izmit / Kocaell

REFERANSLAR

Sezer CEYHAN

o Saglik isleri Sube Miidiirii
+90 533 579 27 13

ibrahim ADANUR

TuvTirk Kosekdy Muayene istasyon Mudiirii

+90 542 395 10 61

» Yahya Kaptan Mesleki ve Teknik Anadolu Lisesi
 Biiro Yoénetimi ve Yonetici Asistanligi (GNO: 79)
2020 -2023

« Sakarya Uygulamali Bilimler Universitesi

» Buro Yoénetimi ve Yonetici Asistaniigi (GNO: 2.88)
2023 -2025

SERTIFIKALAR

« Bilgisayar Operatorlugi Egitimi — Kamplis Kariyer
(08/2025 - 09/2025)

o On Parmak Hizli F Klavye Egitimi - SUBU
(02/2024 - 06/2024)

« Microsoft Programlan Egitimi - SUBU

(02/2024 - 06/2024)

« Halkla iligkiler Egitimi - SUBU

(09/2023 - 01/2024)

* Temel Seviye Excel Egitimi - Udemy
(03/2017 - 04/2017)

« leri Seviye Web Gelistirme (HTML5, CSS3, JS) - Udemy

(05/2017 - 06/2017)



